Verejna vyzva

V souladu s ustanovenim § 6 zakona ¢. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych
celkl v platném znéni, vyhlasuje starosta mésta Krasna vefejnou vyzvu na obsazeni pracovniho
mista

Referent/ka — administrativni pracovnik

Misto vykonu: Méstsky ufad Krasno, dle dohody moznost pruzné pracovni doby.

Nastup: od 01.12. 2024, poptipadé dle dohody jiz od 11. 11. 2024. V nejzazsim piipadé nastup
po dohod¢ 02. 01. 2025. Pracovni smlouva na dobu na dobu neurcitou, se zkuSebni dobou 3
mésice.

Druh prace:

» Hlavni naplni pracovnika bude piiprava podkladt pro ¢innosti zejména na tseku finan¢niho
ucetnictvi, dani a poplatkd a dalsich ekonomickych agend

= Zpracovani podkladi souvisejicich s dotacné podporovanymi projekty

* Administrativni prace

= Spoluprace pii evidenci majetku obce, sprava a zajisténi inventarizace majetku a zavazku

= Spolupréce pfti ptipraveé podkladi pro agendu vedeni mésta

Pracovni ¢innosti:

=  Vykonavani dil¢ich administrativnich ¢innosti

= Obsluha kancelarské techniky, skenovani dokumentti

» Pfiprava podkladi a dokumentli pro nadiizeného zaméstnance

= Ttideéni pisemnosti a vedeni jejich evidence

= Archivace dokumentt.

= Vystavovani a evidence faktur

= Pfiprava podkladi, formalnich dokumentt pro jednani a porady, zpracovani zapisi

Platové zarazeni:

= v souladu se zdkonem €. 262/2006 Sb., zakonik prace a natizenim vlady ¢. 341/2017 Sb., o
platovych pomérech zaméstnancti ve vetejnych sluzbach a sprave, ve znéni pozdéjsich
predpisti.

= 8. tarifni tfida

Pracovni uvazek:

= 40 hodin tydné popft. dle dohody na zkraceny tivazek



Piedpoklady pro vykon priace dle § 4 zak.¢. 312/2002 Sb.:

= fyzické osoba je obéanem CR, popf. je cizim stanim piislusnikem a v CR ma4 trvaly pobyt
= v¢k minimalni 18 let

= zpusobilost k pravnim tkontim

= ukoncené stiedoskolské vzdelani (vzdélani ekonomického sméru vyhodou)

= bezthonnost

Dalsi pozadavky:

= znalost pravnich piedpisi tykajicich se vefejné spravy a samospravy, zejména:
zékona €. 128/2000Sb., o obcich v platném znéni vyhodou

= praxe ve statni spravé nebo samospravé vyhodou

= znalost ucetniho programu KEO vyhodou

= dobrd uzivatelskd znalost prace na PC

Lhiita pro podani prihlasek do 06. 11. 2024 do 12.00 hodin. Pfihlasky vSak uvitame v co
nejkratSim terminu.

Zpisob podani prihlasky:

= osobné na podatelnu Méstského ufadu Krasno — v zalepené obélce oznacené ,,Vefejna
vyzva — ucetni®.

= postou na adresu Méstsky urad, Radni¢ni 1, Krasno 357 47, v zalepené a oznacené obélce
,»Vefejna vyzva — ucetni®.

Nalezitosti prihlasky:

* jméno, piijmeni a titul zdjemce

= datum a misto narozeni

* misto trvalého pobytu

= Zivotopis s uvedenim dosavadnich zaméstnani a odbornych znalosti a dovednosti

= vypis z Rejstiiku trestli ne star$i 3 mésict

= kopie dokladu o nejvyssim dosazeném vzdélani

= souhlas se zpracovanim osobnich udaja dle zak. ¢. 101/2000Sb., o ochran¢ osobnich udajt
V platném znéni (pfiloha ¢. 1)

Po vyhodnoceni prihlaSek budou vybrani uchazedi vyzvani k Gstnimu pohovoru.
Ptipadné dotazy Vam zodpovime na telefonnim ¢isle +420 724 180 768

Vyhlasovatel si vyhrazuje pravo zrusit tuto vyzvu kdykoliv v jejim priib&hu.

Krasno, dne 21. 10. 2024 Josef Havel, starosta



Pfiloha ¢&. 1:

Souhlas s nakldddnim s osobnimi tidaji

TVALE DYLOIML. ..ot e

timto davam souhlas s nakladdnim s poskytnutymi osobnimi tdaji pro ucely Vetejné vyzvy

mésta Kradsno na pracovni pozici ucetni, ve smyslu zdkona ¢&. 101/2000Sb.,
o ochrané osobnich idajl v platném znéni.



